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1. บทน ำ 
  แผนการด าเนิ นงานขององค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น  เป็นแผนที่ แสดงถึ งรายละเอียดแผนงาน 
โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น 
โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ ที่ด าเนินการจริงทั้งหมด
ในพ้ืนที่ ขององค์กรปกครองส่ วนท้ องถิ่ น ประจ าปี งบประมาณนั้ น เพ่ือใช้ เป็นแนวทางในการด าเนิ นงานใน
ปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็นถึงการลดความ
ซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน 
โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง  ๆรวมถึงครุภัณฑ์ในแผนการด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน เป็นเครื่องมือส าคัญในการ
บริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็ นไปอย่างเหมาะสม 
และมีประสิทธิภาพ 
  แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 น ามา
จากงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ที่เชื่อมโยงโครงการ/
กิจกรรมสาธารณะในแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) ประจ าปี  พ.ศ.2567 รวมถึงงบประมาณ
รายจ่ายเพ่ิมเติม การใช้จ่ายเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ และการโอนการแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจง
งบประมาณด้วย  
  ควำมหมำยส ำคัญ 
   1. “แผนการด าเนินงาน” หมายความว่า แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่แสดง
ถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจ าปีงบประมาณนั้น 
   2. “แผนการด าเนินงาน” เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุม
การด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 
   3. “แผนการด าเนินงาน” ประกอบด้วยแผนการด าเนินงานประจ าปีแผนการด าเนินงาน
เพ่ิมเติมและแผนการด าเนินงานที่แก้ไขหรือการแก้ไขแผนการด าเนินงาน 
   4. “การจัดท าแผนการด าเนินงาน” มีขั้นตอนการด าเนินการโดยคณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นมีหน้าที่ในการด าเนินการยกร่างแผนการด าเนินงานประจ าปี และคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
มีหน้าที่ในการพิจารณาร่างแผนการด าเนินงานประจ าปี 
   ในทางปฏิบัติเป็นหน้าที่ของส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่ ต้องด าเนินการยกร่างการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานตามที่ก าหนดไว้ 
   5. “การเพ่ิมเติมแผนการด าเนินงาน” และ “การแก้ไขแผนการด าเนินงาน” เป็นอ านาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่น ไม่ต้องจัดท าเป็นขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 
2.7 แผนการ.... 
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   6.  “แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หรือ “แผนการด าเนินงานประจ าปี” หรือ 
“แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ” เป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่นและ
กิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้น โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือ
แสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง  ๆครุภัณฑ์วัสดุที่ด าเนินการจริงทั้งหมดใน
พ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็นถึงการลดความซ้ าซ้อนของโครงการ 
มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานและจ าแนกรายละเอียดต่าง  ๆของแผนงาน โครงการพัฒนาท้องถิ่น 
กิจกรรมงานต่าง ๆครุภัณฑ์วัสดุที่จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นในแผนการ
ด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน 
   7. “การจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี”  “การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม”  “หรือการแก้ไข
แผนการด าเนินงาน”   เป็นหน้าที่ของส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง  ๆที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในแผนพัฒนา
ท้องถิ่นที่เป็นโครงการ พัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง คๆรุภัณฑ์วัสดุที่จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือ
พัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   8. “การจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี”  “การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม”  “หรือ
การแก้ไขแผนการด าเนินงาน” ให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆที่เป็นหน่วยงานรับผิดชอบหลัก มีหน้าที่จัดท า
แผนการด าเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด และส่งให้ส านักก อง ส่วน ฝ่ายที่ มีหน้าที่
รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนการ
ด าเนินงานดังกล่าว 
 

2. วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน  
    การจัดท าแผนการด าเนิ นงานขององค์กรปกครองส่ วนท้ องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ.256๗ มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
   2.1 เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ รวมถึง
ครุภัณฑ์ส าหรับการพัฒนาที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
   2.2 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.256๗ ให้มีความชัดเจน
ในการปฏิบัติมากขึ้น 
   2.3 เพ่ือเป็นเครื่องมือส าคัญให้ผู้บริหารท้องถิ่น ใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ให้เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ่นและงบประมาณรายจ่ายตามที่ได้ก าหนดไว้ 
    

3. ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
  3.1   กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ 
  โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง  ๆครุภัณฑ์วัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงาน
อ่ืน ๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่นจั ดท าเป็นแผนการ
ด าเนินงานประจ าปี เม่ือผู้บริหารท้องถิ่นได้ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
วิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2563  แล้ว แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในการจัดท าแผนการด าเนินงาน        
มีขั้นตอนดังนี้ 

3.1.1 คณะกรรมการ...  
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  3.1.1 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่
ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น 
  3.1.2 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
  3.1.3 นอกจากการจัดท าแผนการด าเนินงานที่มาจากการประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายแล้วการจัดท าแผนการด าเนินงานอาจมาจากการประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมา ณ
จากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น 
  3.1.4 การขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหาร
ท้องถิ่นในการขอขยายเวลาการจัดท าแผนการด าเนินงานให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย          
ที่ มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 
  3.2   กำรด ำเนินกำรเพ่ือจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ 
    3.2.1 ส านั กกอง ส่ วน ฝ่ ายต่าง ๆ ที่ รั บผิดชอบหรือหน่ วยงานรั บผิดชอบหลั กใน
แผนพัฒนาท้องถิ่น มีหน้าที่ยกร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ รวมถึงการเพ่ิมเติม การแก้ไขแผนการ
ด าเนินงาน และรวบรวมแผนการด าเนินงานหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่เป็นหน้าที่และอ านาจหรือเป็นความ
รับผิ ดชอบของส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆเพ่ือจัดส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่ รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนา
ท้องถิ่น 
    3.2.2 แนวทางด าเนินการตาม 5.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถปรับเปลี่ยน
วิธีการได้ รวมไปถึงการก าหนดวันต่าง ๆ แต่ทั้งนี้ต้องให้อยู่ภายในกรอบ 30 วัน และไม่ควรก าหนดวันประชุม
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นในวันสุดท้ายของกรอบ 30 วัน (เว้นแต่กรณีมีเหตุหรือสาเหตุที่จ าเป็นจริง ๆ) 
    3.2.3 กรณีการขอขยายเวลาการจัดท าแผนการด าเนนิงานนั้นก็ควรจะต้องเสนอขั้นตอน
ในการจัดท าแผนการด าเนนิงานที่ขอขยายเวลาด้วย และการขอขยายเวลาแม้ว่าจะเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิน่
ก็ตาม ไม่ควรขยายเวลาเกิน 30 วัน/ครั้ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 1239 
ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 
    3.2.4 เม่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ นประกาศใช้เป็นแผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ แล้ว ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น อ าเภอ จังหวัด หน่วยงาน
ราชการ รัฐวิสาหกิจที่เก่ียวข้องทราบด้วย รวมถึงแจ้งให้คณะกรรมการสนั บสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่ น 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ
ของตนเองได้ทราบด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
   3.3   กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนเพ่ิมเติม   
   โครงการพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรมงานต่าง  ๆครุภัณฑ์วัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
จัดท าบริการสาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะและของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงาน
อ่ืน ๆ ที่ด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เม่ือประกาศใช้แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ
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แล้ว แต่มีโครงการพัฒนาท้องถิ่นยังไม่ได้จัดท าเป็นแผนการด าเนินงานประจ าปีให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท า
เป็นแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม 

3.3 การจัดท า... 
   3.3.1 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติมให้เป็นเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่น  
   3.3.2 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม เป็นหน้าที่ของส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง  ๆที่
รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่น หรือที่ เรียกว่าหน่วยงานรับผิดชอบหลักในแผนพัฒนาท้องถิ่นที่จัดท าบริการสาธารณะ
หรือกิจกรรมสาธารณะเพ่ือพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณรายจ่าย 
   3.3.3 การจัดท าแผนการด าเนินงานเพ่ิมเติม ให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่ เป็น
หน่วยงานรับผิดชอบหลักมีหน้าที่จัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
และส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้
ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานดังกล่าว 
   3.3.4 เม่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการด าเนินงานที่เพ่ิมเติมแล้ว 
ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและ
ต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น อ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่
เก่ียวข้องทราบด้วย รวมถึงแจ้งให้ คณะกรรมการสนับสนุ นการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ของตนเองได้ทราบ
ด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ ดี 
 3.4   กำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินกำรงำน 
  3.4.1 เม่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานแล้วหากห้วง
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ไม่สอดคล้องกับการด าเนินการที่จะเกิดขึ้นจริง หรือแก้ไขข้อความให้เกิดความสมบูรณ์ 
มีความชัดเจนมากขึ้นให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจในการแก้ไขแผนการด าเนินงาน และด าเนินการตามแบบที่
กระทรวงมหาดไทยก าหนดการแก้ไขห้วงระยะเวลาของแผนการด าเนินงาน เช่น เดิมจะด าเนินการในเดือน
มกราคม-มีนาคม แก้ไขใหม่เป็นเดือนมีนาคม-พฤษภาคม เป็นต้น 
  3.4.2 การแก้ไขข้อความที่ผิดหรือการเขียนชื่อโครงการพัฒนาท้องถิ่นผิด การลง
ยุทธศาสตร์ กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนา แผนงานผิดหรือคลาดเคลื่อน หรือไม่ได้ลง ไม่แสดงให้เห็นใน
แผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผู้บริหารท้องถิ่นในการแก้ไขแผนการด าเนินงาน  
  3.4.3 การจัดท าแผนการด าเนินงานที่แก้ไขหรือการแก้ไขแผนการด าเนินงาน ให้
ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่ เป็นหน่วยงานรับผิดชอบหลัก มีหน้าที่จัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวตาม
แบบที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด และส่งให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายที่มีหน้าที่รับผิดชอบเก่ียวกับการจัดท า
แผนพัฒนาท้องถิ่นในการน าเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นประกาศใช้แผนการด าเนินงานดังกล่าว 
   3.4.4 เม่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศใช้เป็นแผนการด าเนินงานที่แก้ไขแล้ว ให้
ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้อง
ปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน พร้อมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่น อ าเภอ จั งหวัด หน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจที่
เก่ียวข้องทราบด้วย รวมถึงแจ้งให้ คณะกรรมการสนับสนุ นการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น คณะกรรมการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่น ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ของตนเองได้ทราบ
ด้วย และลงเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ ดี 
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การจัดท า... 
 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567 ประกำศใช้ข้อบัญญัติ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2567 วันท่ี ๒๙ กันยำยน พ.ศ. 2566 
 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

1 ๒๙ กันยายน 2566 บันทึกข้อควำมต้นเรื่อง 
บันทึกกา รจัดท าแผนการด าเนิ นงา นประจ าปี งบประมา ณ       

พ.ศ .2567  เพ่ือแจ้งให้ ทุกส่วนราชการในสังกัด  รวบรวมแผนงา น 
โครงการพัฒนาที่ได้รับอนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2567 
ตามแบบ ผด .02 ส่งให้ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดท าแผนพัฒนา เพ่ือรวบรวมเสนอคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท า
แผนพัฒนาจัดท าร่างแผนการด าเนินการให้คณะกรรมการพัฒนา ภำยใน
วันท่ี ๑๐ ตุลำคม 2566 (กรณีที่ได้รับอนุมัติให้โอนงบประมาณไปต้ัง
จ่ายรายการใหม่ หรืองบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/
โครงการจากหน่วยงานราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอ่ืนๆ ที่ ต้องด าเนินการในพ้ืนที่ให้ส่ง รายละเอียดตามแบบ 
ผด.02 ภายใน 7 วัน) 

 
2     ตุลาคม 2566 หนังสือแจ้งหัวหน้ำส่วนรำชกำร ส่วนกลำง/รัฐวิสำหกิจ 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท า
หนังสือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือแจ้งอ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการ
ต่าง ๆ ในพ้ืนที่ หรือร าชกา รส่วนกลาง ส่วนภู มิภาค รัฐวิสาห กิจ ที่
ด าเนินการพัฒนาท้องถิ่นจริงในพ้ืนที่ ในปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เพ่ือน า
โครงการ/กิจกรรม/งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุ มาด าเนินการจัดท า
เป็นแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยก าหนดส่ง
โครงการ (หรือตามแบบที่ก าหนด) ภำยในวันท่ี . ... .. ตุลำคม 2566 
หากพ้นก าหนดนี้ไปก็สามารถจัดส่งเอกสารได้แต่จะได้น าไปจัดท าเป็น
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ที่เพ่ิมเติมต่อไป 
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ล าดับ… 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

3 
 

๒๙ กันยายน 2566 
 

บันทึกข้อควำมกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
ส านั ก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท า

หนังสือเสนอผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือก าหนดให้ส านักกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ใน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของตนเอง  น าแผนงาน/โครงการพัฒนา /กิจกรรม/
งานต่าง  ๆรวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุในการพัฒนาท้องถิ่นที่ปรากฏในงบประมาณ
รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ลงในแบบ ผด.01 และแบบ ผด.02 
ให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วจัดส่งให้ส านักกอง ส่ วน ฝ่ายต่าง ๆ ที่รับผิ ดชอบ 
ภำยในวันท่ี ๑๐ ตุลำคม 2566 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นตรวจสอบ
ความถูกต้องของแผนงานโครงการพัฒนาพัฒนาท้องถิ่น กิจกรรม งานต่าง  ๆ
รวมถึ งครุภัณฑ์ วัสดุที่ จัดลงในแบบ ผด.01 และแบบ ผด.02ว่าถูกต้อง 
ครบถ้วนเพียงใด และปรับปรุงในส่วนที่ไม่ครบถ้วน ถูกต้องนั้น พร้อมแจ้งให้
ส านั กกอง ส่วน ฝ่ ายต่าง ๆ ได้รั บทราบเพ่ือยื นยันความถู กต้องตามที่ ได้
ด าเนินการไปนั้น ภำยในวันท่ี ๑๐ ตุลำคม 2566 และหากส านักกอง ส่วน 
ฝ่ายต่าง  ๆไม่ยืนยันหรือแก้ไขใด  ๆถือว่าเห็นชอบในหลักการตามที่ส านัก/กอง 
ที่รับผิดชอบ ด าเนินการ 

 
4 ๑๐ ตุลาคม 2566 

 
หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรสนับสนุน 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดท าหนังสือ
บันทึกข้อความและหนังสือเชิญประชุม น าเสนอประธานคณะกรรมการ
สนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือประชุมคณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท า (ร่าง) แผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2567  ในวันท่ี ๑๙ ตุลำคม 2566 

 
5 ๑๐ ตุลาคม 2566 ประชุมคณะกรรมกำรสนับสนุน 

บันทึกข้อความแจ้งรายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผนพัฒนา ด าเนินการจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖7 เพ่ือให้ทราบถึงแผนงานโครงการต่างๆ ตาม
งบประมา ณรายจ่า ยประจ าปี งบประมาณ พ.ศ .2567 ทั้งที่  เป็ น
งบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง และที่ด าเนินการโดย
งบประมาณของหน่วยงานอ่ืน ที่ เข้ามาด าเนินการในพ้ืนที่ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าหลวง มาจัดท าแผนการด าเนินงานขึ้น  เพ่ือให้ทราบ
ถึงกิจกรรมการพัฒนาที่ได้แสดงถึงโครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของ
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กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ หน่วยงาน ระยะเวลาในการ
ด าเนินการ 

ล าดับ… 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

6 ๑๐ ตุลาคม 2566 หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำ 
ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดท าหนังสือ

บันทึกข้อความและหนังสือเชิญประชุม น าเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถิ่น เพ่ือประชุมคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือพิจารณา (ร่าง) แผนการ
ด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567   

7 ๒๐ ตุลาคม 2566 
 

ประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำ 
บันทึกข้อความแจ้งรายงานการประชุมคณะกรรมการ พัฒนา 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖7 เพ่ือ
เสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศ
แผนการด าเนินงานภายใน  สิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ   

ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่
วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม 
งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงาน
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่ต้อง
ด าเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้นการ
ขยายเวลาการจัดท าและการแก้ไขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของ
ผู้บริหารท้องถิ่น 

8 
 

1๐ ตุลาคม 2566 
 

บันทึกข้อควำมขออนุมัติแผนกำรด ำเนินงำน 
เม่ือคณะกรรมการสนับการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ได้จัดร่าง

แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ในการประชุม
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำ เมื่อวันท่ี ๑๙ ตุลำคม 
2566 และคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง ได้ให้
ความเห็นชอบแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ในการ
ประชุมคณะกรรมกำรพัฒนำองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง เมื่อวันท่ี 
๒๐  ตุลำคม 2566 เพ่ือให้การจัดท าแผนการด าเนินงาน เป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวง มหาดไทยและหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง เห็น
ควรด า เนิน การ  ปร ะกาศเป็น แผนการด าเนิ น งาน  ส าเน าให้ งา น
ประชาสัมพันธ์ ปิดประกาศ ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงาน
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดย
ทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ตรวจสอบ
ความถูกต้องและให้เกิดความเรียบร้อยของแผนการด าเนินงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2567 และน าเสนอผู้บริหารท้องถิ่นลงนามประกาศใช้
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เป็นแผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567  
 

ล าดับ… 

ล ำดับ วัน เดือน ปี แนวทำงด ำเนินกำร 

9 
 

1๐ ตุลาคม 2566 
 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นปิดประกาศ
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ณ ที่ท าการหรือ
ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และที่อ่ืน ๆ ที่เห็นว่าเหมาะสม ลงใน
เว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมือง
ที่ ดี  ใน วันที่  ๒๔ ตุลาคม 2566 และจะปลดประกา ศในวั นที่  3 
พฤศจิกายน 2566 หรืออาจปิดประกาศให้ประชาชนได้ทราบตลอดไปจน
สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

ส านัก/กอง ที่รับผิดชอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท าหนังสือ
แจ้งหน่ วยงานภายในได้แก่  ส านั กกอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ได้ทราบในการ
ประกาศใช้แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และแจ้งให้
อ าเภอ จังหวัด หน่วยงานราชการต่าง  ๆในพ้ืนที่ หรือราชการส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ องค์กรภาคประชาสังคมต่าง ๆ สภาท้องถิ่น (รวมถึงแจ้ง
เป็นรายบุคคลของสมาชิกสภาท้องถิ่น) พร้อมรูปเล่มแผนการด าเนิ นงานที่
ประกาศใช้ให้ด้วยอย่างน้อย 1 เล่ม 

 
4. ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
  ประโยชน์ที่ได้รับของการจัดท าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 
  ประโยชน์ที่ได้รับของการจัดท าแผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีดังนี้ 
  4.1  สามารถด าเนินการ บริหารงบประมาณรายจ่ายได้ตามแผนงานโครงการพัฒนากิจกรรมงานต่าง 
 ๆรวมถึงครุภัณฑ์ วัสดุส าหรับการพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 

  4.2 สามารถด าเนินการบริหารงบประมาณรายจ่ายเป็นไปตามห้วงเวลาที่ก าหนดไว้ในแผนการ
ด าเนินงานได้อย่างเหมาะสมและเป็นไปตามฐานะการเงินการคลัง 
  4.3  ท าให้ทราบว่ามีหน่วยงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใดเข้ามาด าเนินการพัฒนาจริงในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซ่ึงจะช่วยให้ประหยัดงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและไม่เกิดความ
ซ้ าซ้อนในการพัฒนาพ้ืนที่ 
  4.4 ท าให้ส านัก กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถประสานการ
ท างาน บูรณาการการท างานตามหน้าที่และอ านาจที่ก าหนดไว้ได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่าใน 
เชิงบริหารราชการท้องถิ่น 
  4.5 ท าให้การพัฒนาท้องถิ่นมีความสอดคล้อง เชื่อมโยงกันในระดับจังหวัดเป็นองค์รวมในเชิง
ยุทธศาสตร์ในการบรรลุเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืนในเชิงพ้ืนที่ 
  4.6 น าไป ใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามแผนพัฒนา
ท้องถิ่นและงบประมาณรายจ่ายตามที่ได้ก าหนดไว้ได้อย่างถูกต้อง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
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5.  การน าแผน... 

5.  กำรน ำแผนกำรด ำเนินงำนไปปฏิบัติ 
  แผนการด าเนินงานต้องมีความสอดคล้องกับการด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด
จ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน าแผนการด าเนินงานที่
ประกาศใช้แล้วไปปฏิบัติให้สอดคล้องพระราชบัญญัติก ารจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ       
พ.ศ.2560 หากไม่สามารถด าเนินการได้ตามห้วงระยะเวลาที่ก าหนดให้รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบ และ
ด าเนินการเพ่ิมเติมหรือแก้ไขแผนการด าเนินงานแล้วแต่กรณี เพ่ือให้สอดคล้องกับการด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
หลักกำรและเหตุผล 
  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง อ าเภอตระการพืชผล  จังหวัดอุบลราชธานี มีหน้าที่และ
อ าน าจตา มมาตร า ๒๒ และ ๒๓  แห่ งพระราชบัญญั ติสภา ต าบล  พ.ศ.2๕๓๗  และที่ แก้ ไขเพ่ิมเติม 
พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกาศคณะกรรมการการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง แผนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2543 และประกาศคณะกรรมการการกระจายอ านาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นฉบับต่างๆ ที่ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง อ าเภอตระการ
พืชผล  จังหวัดอุบลราชธานี มีหน้าที่และอ านาจในการจัดท าระบบบริการสาธารณะหรือการจัดท าบริการ
สาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ และมีหน้าที่ ต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยที่ก าหนดไว้ เช่น  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายจ่ายเก่ียวกับทุนการศึกษาส าหรับนักศึกษา และการให้ความช่วยเหลือ
นักเรียนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2561 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 ระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬาและการแข่งขัน
กีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น พ.ศ.2564 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ ายเพ่ือช่ วยเหลื อ
ประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 เป็นต้น 
  แผนการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นแผนที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการ
พัฒนาท้องถิ่นและกิจกรรมที่ด าเนิน การจริงทั้งหมดในพ้ื นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่นประจ าปี
งบประมาณนั้น โดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงยุทธศาสตร์จังหวัด ยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัด ยุทธศาสตร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น กลยุทธ์หรือแนวทางการพัฒนา แผนงาน 
โครงการพัฒนา กิจกรรม งานต่าง ๆ รวมถึงครุภัณฑ์หรือวัสดุที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณนั้น เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น แสดงให้เห็นถึงการลดความซ้ าซ้อนของโครงการ มี
การประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานภายในอันได้แก่ ส านัก 
กอง ส่วน ฝ่ายต่าง ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแผนการด าเนินงานไว้อย่างชัดเจน  
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง อ าเภอตระการพืชผล  จังหวัดอุบลราชธานี  จะใช้
แผนการด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานและควบคุมการ
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ด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าหลวง เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ มีความสอดคล้อง
กับการด าเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ต่อไป 


